
鹤山市水务局行政执法全过程记录清单

序

号

实行全过程

记录的行政

执法事项

记录形式 记录范围

1 行政处罚

文字记录

行政处罚案件立案审批表、协助调查通知书、现场检查（勘验）笔录、

涉案物品清单、询问笔录、责令改正违法行为通知书、案件调查报告、

行政处罚决定法制审核意见书、行政处罚案件单位负责人集体讨论笔

录、行政处罚告知书、行政处罚听证告知书、行政处罚听证通知书、

行政处罚听证笔录、行政处罚听证报告、行政处罚决定审批表、（不

予）行政处罚决定书、涉嫌犯罪案件移送书、送达回证、行政处罚案

件结案审批表等。

音像记录
询问过程、现场检查过程、取证过程、听证会召开过程、法律文书（直

接）送达过程等。



2 行政强制

文字记录

行政强制措施及相关事项内部审批表、行政强制措施现场笔录、涉案

物品清单、扣押决定书、扣押物品清单、延长扣押期限告知书、解除

扣押决定书、解除扣押物品清单；行政强制执行催告书、行政强制拆

除决定书、行政强制拆除公告、行政强制执行现场记录、行政强制执

行申请书、行政强制执行决定书、代履行决定书、代履行陈述（申辩）

笔录、代履行执行记录、立即代履行事后通知书等。

音像记录 对财物采取行政强制措施、行政强制执行现场的过程。

3 行政征收 文字记录 行政征收决定书、送达记录等。

4 行政许可 文字记录
行政许可受理通知书、补正通知书、申请材料、技术评审材料、许可

（不予许可）决定书、许可文书送达回执、邮政快递单等。

5 行政检查 文字记录
随机抽查记录、检查通知、行政检查登记表、现场检查笔录（含执法

人员姓名、执法证号、出示证件情况）、责令改正违法行为通知书等。


